
       TRƯỜNG ĐẠI HỌC TIỀN GIANG        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                                                                                        KHOA………..                                               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

      Số:       / KH-KHOA…                                    Mỹ Tho, ngày       tháng       năm 20…
KẾ HOẠCH MỞ LỚP NGẮN HẠN

LỚP ………….


<Căn cứ xây dựng kế hoạch>

I. Mục tiêu

- ……….

- ……….

II. Nội dung

<Nêu các nội dung công việc cần thực hiện để đạt mục tiêu kế hoạch>

1. …..

2. …..

3. …..

III. Thức tổ chức thực hiện
<Ghi những giải pháp, cách thức tổ chức và phân công người đảm trách các khâu công việc để đạt mục tiêu đề ra>.

IV. Thời gian và địa điểm

1. Thời gian: ……..

2. Địa điểm: ……..

V. phương án thu chi
VI. Theo dõi, kiểm tra việc thực hiện

<Nêu lịch kiểm tra và phân công người chịu trách nhiệm>

	DUYỆT CỦA BAN GIÁM HIỆU
	TRƯỞNG KHOA
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