CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI

	Kính gửi:
	- Hiệu trưởng;

- Lãnh đạo (Khoa, phòng,…)……………………;

- Phòng Tổ chức - Hành chính.


Tôi tên:



Năm sinh: 





Chức vụ/Đơn vị:
Viên chức hạng:…………
Mã số:…………Chức danh nghề nghiệp:…………………….. Bậc lương:……
Đảng viên đang sinh hoạt tại Chi bộ: Nếu không có đảng viên ghi “Không”
Nay tôi làm đơn này kính trình Hiệu trưởng, Lãnh đạo đơn vị (Khoa, Phòng, Ban, Trung tâm)
……………………………………. Phòng Tổ chức - Hành chính xem xét trình cấp có thẩm quyền cho phép tôi được đi nước ngoài trong khoảng thời gian từ……………đến …………………………….

Số hộ chiếu:………………………………………………………………………

Nước đến (địa chỉ cụ thể):



Mục đích chuyến đi:



Kinh phí chuyến đi:



                                                                            Tiền Giang, ngày      tháng       năm 20

 Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ                                   Người làm đơn

      Ý KIẾN HIỆU TRƯỞNG                                              PHÒNG TC-HC                                        
(Mẫu 1)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh phúc


                           Tiền Giang, ngày      tháng   năm 201..
 BÁO CÁO 

Về việc …………………………………….

 (từ ngày ……………… đến ……………)


	Kính gửi:
	- Ban Tổ chức tỉnh ủy tỉnh Tiền Giang;
- Sở Ngoại vụ tỉnh Tiền Giang;

- Trường Đại học Tiền Giang.


Tôi tên:………………………….., sinh ngày ………… Số hộ chiếu:……..

Chức vụ: ……………………………………………………………………
Đơn vị công tác: ……………………………    ,Trường Đại học Tiền Giang

Được sự chấp thuận của (Thường trực Tỉnh ủy, Đảng ủy khối các cơ quan tỉnh - nếu có) và Ủy ban nhân dân tỉnh về việc cho phép tôi tham dự “……………” tổ chức tại ………………………………………………………
Kinh phí chuyến đi: …………………………………………………………
Thời gian chuyến đi từ ngày ……………………đến …………………. 

Nay, tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi như sau:

* Về việc thực hiện trách nhiệm của viên chức khi đi nước ngoài:

- Thực hiện nghiêm chỉnh đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, các quy định của nước sở tại;

- Trong quan hệ giao tiếp với người nước ngoài tuyệt đối giữ bí mật quốc gia, không phát biểu, làm những việc phương hại đến lợi ích đất nước và an ninh quốc gia;

- Không mang tài liệu chưa được phép lưu hành của Đảng, Nhà nước ra nước ngoài, không mang tài liệu phản động, những loại hàng hóa quốc cấm, các loại văn hóa phẩm đồi trụy về nước.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....

(Trên đây là trách nhiệm của cán bộ, công chức, viên chức khi đi nước ngoài về việc công hoặc việc riêng được trích từ Điều 2 của Quy định về trình tự, thủ tục đi nước ngoài của cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Tiền Giang ban hành Quyết định số 46/2016/QĐ-UBND ngày 12/9/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh Tiền Giang, viên chức tham khảo và đưa vào báo cáo các trách nhiệm mà viên chức đã thực hiện khi đi nước ngoài)

* Về kết quả chuyến đi (dự hội thảo, hội nghị, báo cáo chuyên đề,……..)

1. Tổng quan về Hội thảo,………………….

- Đơn vị tổ chức:.

- Địa điểm tổ chức:

- Thành phần đại biểu tham dự:

- Chủ đề hội thảo,…………..:

- Chương trình và Nội dung hội thảo,………:

2. Kết quả, thu hoạch của chuyến đi:

3. Những mô hình tiên tiến, những kinh nghiệm hay, vận dụng đề xuất các giải pháp khả thi giúp phát triển KT-XH của địa phương,……

(Đính kèm báo cáo kinh nghiệm hay có thể vận dụng áp dụng vào thực tiễn trên địa bàn tỉnh Tiền Giang)
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ                    Người báo cáo

XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG
(Mẫu 2)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh phúc


Tiền Giang, ngày      tháng   năm 201..
BÁO CÁO 

Về việc …………………………………….

 (từ ngày ……………… đến ……………)


	Kính gửi:
	- Ban Tổ chức tỉnh ủy tỉnh Tiền Giang;
- Sở Ngoại vụ tỉnh Tiền Giang;

- Trường Đại học Tiền Giang.


Tôi tên:…………………………., sinh ngày …………… Số hộ chiếu:……

Chứcvụ: ……………………………………………………………………
Đơn vị công tác: ………………………………,Trường Đại học Tiền Giang

Được sự chấp thuận của (Thường trực Tỉnh ủy, Đảng ủy khối các cơ quan tỉnh - nếu có) và Sở Ngoại vụ tỉnh Tiền Giang về việc cho phép tôi đi (tham quan, du lịch, thăm thân nhân) tại ………………………………………………
 Kinh phí chuyến đi: …………………………………………………………
Thời gian chuyến đi từ ngày ……………………đến …………………. 

Tôi đã trở về (Khoa, phòng….)………………………………….., Trường Đại học Tiền Giang công tác từ ngày…………………..

Nay, tôi xin báo cáo kết quả chuyến đi như sau:

* Về việc thực hiện trách nhiệm của viên chức khi đi nước ngoài:

- Thực hiện nghiêm chỉnh đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, các quy định của nước sở tại;

- Trong quan hệ giao tiếp với người nước ngoài tuyệt đối giữ bí mật quốc gia, không phát biểu, làm những việc phương hại đến lợi ích đất nước và an ninh quốc gia;

- Không mang tài liệu phản động, những loại hàng hóa quốc cấm, các loại văn hóa phẩm đồi trụy về nước.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Trên đây là trách nhiệm của cán bộ, công chức, viên chức khi đi nước ngoài về việc công hoặc việc riêng được trích từ Điều 2 của Quy định về trình tự, thủ tục đi nước ngoài của cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Tiền Giang ban hành Quyết định số 46/2016/QĐ-UBND ngày 12/9/2016 của Ủy ban nhân dân tỉnh Tiền Giang, viên chức tham khảo và đưa vào báo cáo các trách nhiệm mà viên chức đã thực hiện khi đi nước ngoài)

* Về kết quả chuyến đi (tham quan, du lịch, thăm thân nhân,……..)

- Nước đến:…………………………………………………………………

- Những nơi tham quan, du lịch, thăm thân nhân (ghi rõ địa chỉ):…………….


- Kiến nghị (đề xuất)cho địa phương (nếu có):………………………………
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ                         Người báo cáo           
XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG

